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1. Общие положения 

1.1. Настоящее положение о порядке формирования групп, перевода,  

отчисления и восстановления обучающихся в муниципальном бюджетном 

учреждении дополнительного образования «Комплексная спортивная школа» 

(далее - Положение) разработано в соответствии с Федеральным законом «Об 

образовании в Российской Федерации» № 273-ФЗ от 29.12.2012 г., 

Федеральным законом от 04.12.2007 329-ФЗ «О физической культуре и 

спорте в Российской Федерации», Приказом Министерством спорта 

Российской Федерации от 03.08.2022 г. №634 «Об особенностях организации 

и осуществления образовательной деятельности по дополнительным 

образовательным программам спортивной подготовки», федеральными 

стандартами спортивной подготовки по видам спорта. 

1.2. Настоящее Положение регламентирует порядок формирования 

групп, перевода, отчисления и восстановления обучающихся по 

дополнительным  образовательным программам спортивной подготовки и 

дополнительным общеразвивающим программам в области физической 

культуры и спорта. 

 

2. Порядок формирования учебно-тренировочных групп  

 2.1. Муниципальное бюджетное учреждение дополнительного 

образования «Комплексная спортивная школа» (далее – Учреждение) 

самостоятельно определяет и утверждает Порядок формирования учебно-

тренировочных групп в соответствии  с действующим законодательством. 

 2.2. После зачисления поступающих в Учреждение, осуществляется 

формирование учебно-тренировочных групп и закрепление за ними лиц, 

осуществляющих учебно-тренировочный процесс (педагогического состава), 

оформляется приказом директора Учреждения. Формирование учебно-

тренировочных  групп, а также планирование учебно-тренировочных занятий 

осуществляется в соответствии с гендерными и возрастными особенностями 

поступающих.  

Учебно-тренировочные группы по программам спортивной подготовки 

формируются в соответствии с требованиями федеральных стандартов 

спортивной подготовки по видам спорта и утвержденными дополнительными 

образовательными программами спортивной подготовки, в которых 

учитываются: 

- минимальный возраст лиц для зачисления на этапы спортивной подготовки; 

- соотношение видов спортивной подготовки в структуре учебно-

тренировочного процесса на этапах спортивной подготовки; 



- наполняемость учебно-тренировочных групп по виду спорта; 

- объем дополнительной образовательной программы спортивной 

подготовки; 

- нормативы общей физической, специальной физической подготовки, 

иные спортивные нормативы для зачисления в учебно-тренировочные  

группы на этапах спортивной подготовки; 

- продолжительность этапов спортивной подготовки. 

Учебно-тренировочные  группы по дополнительным 

общеразвивающим программам формируются в соответствии с 

утвержденными дополнительными общеразвивающими программами, в 

которых учитываются: 

- минимальный возраст лиц для зачисления на обучение по   

дополнительным  общеразвивающим программам (7 лет), 

-    медицинский  допуск к  занятиям  физической  культурной и 

спортом. 

2.3. Сформированным учебно-тренировочным группам 

устанавливается объем дополнительных образовательных программ 

спортивной подготовки (количество часов в неделю, в год) в соответствии с 

федеральными стандартами спортивной подготовки по видам спорта и 

утвержденными дополнительными образовательными программами 

спортивной подготовки или  в соответствии с дополнительными 

общеразвивающими программами. 

2.4. Приказом директора Учреждения  утверждается расписание 

учебно-тренировочных занятий. 

2.5. Тренеру-преподавателю по виду спорта выдается отдельный 

журнал учета занятий. 

2.6. Допускается проведение учебно-тренировочных занятий 

одновременно с обучающимися из разных групп. При этом необходимо 

соблюдать следующие условия: 

- разница в уровне спортивного мастерства обучающихся не должна 

превышать двух спортивных разрядов; 

- не превышена единовременная пропускная способность спортивного 

сооружения; 

- не превышен максимальный количественный состав объединенной группы, 

рассчитываемый в соответствии с федеральными стандартами спортивной 

подготовки по виду спорта и утвержденными дополнительными 

образовательными программами спортивной подготовки.  

 



3.  Организация  перевода обучающихся, проходящих спортивную 

подготовку 

 3.1. Перевод обучающихся, проходящих спортивную подготовку в 

группу следующего этапа по годам спортивной подготовки и (или) с одного 

этапа спортивной подготовки на следующий этап производится на основании 

приказа директора Учреждения. 

3.2. Перевод обучающихся, проходящих спортивную подготовку, с 

одного этапа спортивной подготовки на следующий этап, осуществляется 

при условии положительной динамики роста спортивных результатов на 

основании выполнения контрольно-переводных нормативов, 

соответствующих этапам спортивной подготовки (результатов 

промежуточной аттестации обучающихся), выполнения спортивных 

разрядов, при отсутствии медицинских противопоказаний.  

3.3. Перевод обучающихся, проходящих спортивную подготовку, в 

следующую группу по годам спортивной подготовки внутри этапа, 

осуществляется при условии положительной динамики роста спортивных 

результатов на основании выполнения контрольно-переводных нормативов 

по годам этапов спортивной подготовки (если предусмотрено программой), 

при отсутствии медицинских противопоказаний. 

3.4. При необходимости может быть осуществлен перевод 

обучающихся, проходящих спортивную подготовку, досрочно в следующую 

группу по годам спортивной подготовки внутри этапа и (или) с одного этапа 

спортивной подготовки на следующий этап. Перевод осуществляется при 

условии выполнения требований федеральных стандартов спортивной 

подготовки по виду спорта и сдаче установленных контрольно - переводных 

нормативов общей физической и специальной физической подготовки, 

соответствующих этапу спортивной подготовки. 

3.5. Лицам, проходящим спортивную подготовку, не выполнившим 

предъявляемые дополнительной образовательной программой спортивной 

подготовки требования, может предоставляться возможность продолжить 

спортивную подготовку на том же этапе спортивной подготовки. 

3.6. При успешном освоении дополнительной общеразвивающей 

программы,  может быть осуществлен перевод на дополнительную  

программу спортивной  подготовки по соответствующему виду спорта.  

 

4. Организация перевода обучающихся для прохождения спортивной 

подготовки из МБУ ДО «КСШ»  в другую образовательную 

организацию 



 4.1. Организация перевода обучающихся для прохождения спортивной 

подготовки из МБУ ДО «КСШ» (далее - передающая организация) в другую 

образовательную организацию (далее - принимающая организация) 

осуществляется на основании договорных отношений между: 

- учредителями образовательных организаций; 

- образовательными организациями, подведомственными одному 

учредителю. 

4.2. Договорные отношения заключаются в отношении перспективного 

спортсмена: 

- соответствующего по своему уровню спортивной подготовки этапу 

спортивной подготовки; 

- выступающего и показывающего стабильные результаты на 

региональных, межрегиональных, всероссийских и международных 

соревнованиях; 

- вошедшего в состав спортивной сборной команды Кемеровской 

области – Кузбасса  и/или Российской Федерации. 

4.3. Договорные отношения между учредителями образовательных 

организаций заключаются в следующем порядке: 

- учредитель передающей организации представляет учредителю 

принимающей организации, письмо о переводе обучающегося, 

согласованное с аккредитованной региональной федерацией по виду спорта и 

проект договора-соглашения о переводе; 

- при положительном решении вопроса, учредители образовательных 

организаций заключают договор-соглашение о переводе. 

4.4. Переводящая организация к письму о переводе обучающегося, 

согласованному с аккредитованной региональной федерацией по виду 

спорта, представляет следующие документы: 

- протоколы лучших спортивных результатов, показанные спортсменом 

в текущем и предыдущем годах; 

- выписку из списка кандидатов в спортивную сборную команду 

Кемеровской области - Кузбасса  и/или Российской Федерации по виду 

спорта (при наличии); 

- выписку из приказа о присвоении спортивного разряда (звания); 

- документы, подтверждающие реализацию дополнительной 

образовательной  программы спортивной подготовки по избранному виду 

спорта, которую осваивал обучающийся; 

 - фактическое освоение обучающимся объемов дополнительной 

образовательной  программы спортивной подготовки по избранному виду 

спорта. 



4.5. Организация перевода обучающегося осуществляется в течение 

календарного года при условии: 

- образования вакантного места у принимающей организации на любом 

этапе спортивной подготовки (при этом перевод обучающегося 

осуществляется только на вакантное место, образовавшееся у принимающей 

организации на данном этапе спортивной подготовки); 

- увеличение объема муниципального задания у принимающей 

организации, показателем которого является количество обучающихся (в 

случае увеличения объема муниципального задания учредитель вносит 

изменения в муниципальное задание на оказание муниципальных услуг 

(работ) принимающей организации). 

4.6. Перевод осуществляется только после письменного согласия 

(заявления) совершеннолетнего обучающегося либо родителей (законных 

представителей) несовершеннолетнего обучающегося передающей 

организации на перевод. 

4.7. После заключения договора-соглашения о переводе, принимающая 

организация осуществляет зачисление обучающегося в порядке перевода при 

наличии копии приказа об отчислении обучающегося из передающей 

организации. 

 

5. Порядок отчисления обучающихся 

 5.1. Отчисление из Учреждения осуществляется по письменному 

заявлению обучающегося, проходящего обучение или родителей (законных  

представителей) несовершеннолетнего обучающегося. 

 Обучающиеся могут быть отчислены из учреждения в следующих случаях: 

- по окончанию освоения дополнительной образовательной программы 

спортивной подготовки; 

-   по окончанию освоения дополнительной общеразвивающей программы; 

- досрочно по основаниям, установленным законодательством об 

образовании 

 5.2. Досрочно обучающийся может быть отчислен в следующих 

случаях: 

1) по инициативе обучающегося или родителей (законных 

представителей) несовершеннолетнего обучающегося, в том числе в случае 

перевода обучающегося для продолжения освоения дополнительных 

образовательных программ спортивной подготовки в другое образовательное 

учреждение. 

2) по инициативе Учреждения, в случае применения к обучающемуся, 

достигшему возраста пятнадцати лет, отчисления как меры дисциплинарного 



взыскания, в случае невыполнения обучающимся по дополнительным 

образовательным программам спортивной подготовки, дополнительным 

общеразвивающим программам, обязанностей по добросовестному освоению 

программы и выполнению учебно-тренировочного плана, а также в случае 

установления нарушения порядка приема в Учреждение, повлекшего по вине 

обучающегося его незаконное зачисление в Учреждение. 

3) по обстоятельствам, не зависящим от воли обучающегося или 

родителей (законных представителей) несовершеннолетнего обучающегося и 

Учреждения, в том числе в случае ликвидации Учреждения или получения 

медицинского заключения о состоянии здоровья обучающегося, 

препятствующему дальнейшему обучению по дополнительной 

образовательной программе спортивной подготовки, по дополнительной 

общеразвивающей программе. 

5.3. При досрочном прекращении образовательных отношений 

Учреждение  в трёхдневный срок после издания приказа  об отчислении 

обучающегося выдает справку о периоде обучения. 

Досрочное прекращение образовательных отношений по инициативе 

обучающегося или родителей (законных представителей) 

несовершеннолетнего обучающегося не влечет за собой возникновение 

каких-либо дополнительных, в том числе материальных, обязательств 

указанного обучающегося перед Учреждением, осуществляющим 

образовательную деятельность, если иное не предусмотрено федеральными 

законами. 

Основанием для прекращения образовательных отношений является 

распорядительный акт Учреждения об отчислении обучающегося из этого  

Учреждения. Если с обучающимся или родителями (законными 

представителями) несовершеннолетнего обучающегося заключен договор об 

оказании платных образовательных услуг, при досрочном прекращении 

образовательных отношений такой договор расторгается на основании 

распорядительного акта Учреждения об отчислении обучающегося из этого 

Учреждения. Права и обязанности обучающегося, предусмотренные 

законодательством об образовании и локальными нормативными актами 

Учреждения прекращаются с даты его отчисления из Учреждения. 

5.4. Отчисление как мера дисциплинарного взыскания применяется: 

- за неисполнение или нарушение устава Учреждения, правил 

внутреннего распорядка обучающихся и иных локальных нормативных актов 

по вопросам организации и осуществления образовательной деятельности. К 

обучающемуся могут быть применены меры дисциплинарного взыскания:  

 замечание,  



 выговор,  

 отчисление из Учреждения. 

По решению Учреждения за неоднократное совершение 

дисциплинарных проступков, предусмотренных в пункте выше, допускается 

применение отчисления несовершеннолетнего обучающегося, достигшего 

возраста пятнадцати лет из Учреждения как меры дисциплинарного 

взыскания. 

Отчисление несовершеннолетнего обучающегося применяется, если 

иные меры дисциплинарного взыскания и меры педагогического воздействия 

не дали результата и дальнейшее его пребывание в Учреждении, оказывает 

отрицательное влияние на других обучающихся, нарушает их права и права 

работников Учреждения, а также нормальное функционирование 

Учреждения. При выборе меры дисциплинарного взыскания как отчисление 

из Учреждения должна учитываться тяжесть дисциплинарного проступка, 

причины и обстоятельства, при которых он совершен, предшествующее 

поведение обучающегося, его психофизическое и эмоциональное состояние. 

 Не допускается применение мер дисциплинарного взыскания к 

обучающимся во время их болезни или каникул. 

Обучающийся или родители (законные представители) 

несовершеннолетнего обучающегося вправе обжаловать решение в  

комиссию по урегулированию споров между участниками  образовательных 

отношений.  

5.5. Отчисление оформляется приказом директора Учреждения. 

5.6. Отчисление может осуществляться как после окончания этапа обучения, 

так и в течение года. 

5.7. Обучающийся, полностью освоивший дополнительную образовательную 

программу спортивной подготовки, считается выпускником, отчисляется из 

Учреждения приказом директора в связи с окончанием обучения. 

 

6. Порядок восстановления лиц, проходящих спортивную подготовку 

 6.1. Обучающийся, ранее проходивший спортивную подготовку по 

избранному виду спорта, может быть восстановлен для прохождения 

спортивной подготовки по виду спорта при наличии в Учреждении 

вакантных мест. 

6.2. Восстановление обучающегося в Учреждение проводится на 

основании выполнения им требований дополнительной образовательной 

программы спортивной подготовки по виду спорта - результатов контрольно-

переводных испытаний по общей и специальной физической подготовки, 

требований уровня технической подготовленности (наличие разряда, звания 



для зачисления в группы на этапах подготовки, показателей 

соревновательной деятельности, предусмотренных программой спортивной 

подготовки по виду спорта). 

6.3. Порядок восстановления производится на основании заявления 

обучающегося, родителей (законных представителей) несовершеннолетнего 

обучающегося о восстановлении на имя руководителя Учреждения и 

выполнения нормативов по общей и специальной физической подготовке, 

предусмотренных федеральным стандартом спортивной подготовки по виду 

спорта, соответствующего этапа спортивной подготовки. 

6.4.  Восстановление в Учреждение осуществляется при наличии: 

- заявления обучающегося, родителей (законного представителя) 

несовершеннолетнего обучающегося о восстановлении; 

- согласия на обработку персональных данных; 

- копии документа, удостоверяющего личность обучающегося; 

- копии документа, удостоверяющего личность родителя (законного 

представителя) несовершеннолетнего обучающегося;  

- документа, удостоверяющего спортивную принадлежность и (или) 

спортивную квалификацию (спортивный разряд) спортсмена (справки о 

подготовки спортсмена по виду спорта, с указанием этапа подготовки и его 

спортивной квалификации, копии зачетной классификационной книжки 

разрядника); 

- справки об отсутствии медицинских противопоказаний для освоения 

программы спортивной подготовки по виду спорта; 

-протокола выполнения нормативов по общей физической и 

специальной физической подготовки для зачисления на соответствующий 

этап спортивной подготовки в соответствии с ФССП по виду спорта.  

6.5. Решение о восстановлении обучающегося принимается 

педагогическим советом и оформляется приказом руководителя Учреждения. 
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